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Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania dzialan nastepezych

w Komendzie Powiatowej Policji w Elku

Rozdzial
Postanowienia ogélne

§ 1. Procedura zgloszen zewnsgtrznych stanowi realizacje obowiazkéw wynikajacych
z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz. 928 — zwana
dalej ustawg o sygnalistach) i stuzy do zglaszania naruszen prawa w rozumieniu tej ustawy

oraz podejmowania dzialan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Etku.

§ 2. Celem procedury jest uksztaltowanie efcktywnego i1 jednolitego systemu
przyjmowania informacji o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpiecznych kanalow
zgloszeniowych, zapobiegajacych podejmowaniu jakichkolwiek dziatan odwetowych wobec
sygnalisty.

§ 3. Procedura zgloszen zewnetrznych ma zastosowanie do naruszef prawa okreslonych
w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach, zglaszanych lub ujawnianych naruszen prawa

w rozumieniu art. 4 ust. 11 2 ustawy o sygnalistach.

§ 4. Do pozostalych kwestii nie obj¢tych zewnegtrzng procedurg ma zastosowanie wyzej

cytowana ustawa.
Rozdziat I
Komérka/osoba odpowiedzialna za procedowanie zgloszen

§ 5.1 Do przyjmowania zgloszefi zewnetrznych, dotyczacych naruszen prawa,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o sygnalistach, w Komendzie Powiatowej Policji
w Elku, upowaznieni sa wyznaczeni przez Komendanta Powiatowego Policji w Elku
funkcjonariusze/pracownicy zajmujgcy stanowisko specjalisty Zespohu Kadr i Szkolenia,
Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych, specjalisty Jednoosobowego Stanowiska

ds. Nieletnich lub kierownikow komérek organizacyjnych KPP w Elku.



2. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy funkcjonariuszy lub pracownikéw z zespotu
zglaszajgcy moze przedstawi¢ zgltoszenie bezposrednio Komendantowi Powiatowemu Policji

w Elku lub jego Zastepcy w sposob okreslony w § 6 ust. 4.
Rozdziat 111
Sposoby przekazywania zgloszen zewng¢trznych

§ 6.1 Sktadane zgloszenie powinno zawiera przejrzyste i pelne wyjasnienie przedmiotu
sprawy, date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub datc imiejsce pozyskania
informacji o naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych
mozliwo$¢ wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgloszenie,
wskazanie ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa, wskazanie wszystkich dowodow
1informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktore mogag okazaé sie pomocne w procesie
rozpaitrywania zgloszenia, wskazanie adresu do kontaktu. Wzor druku formularza zgloszenia
stanowi zalgcznik nr 1 do procedury zgloszen zewnetrznych.

2. Sposoby przekazywania zgloszen zewnetrznych, obejmujg mozliwosé dokonywania
zgloszenia ustnie w postaci bezposredniego zgloszenia w formie protokotu lub pisemnie
w formie papierowej zgodnie z ust. 3.

3. Zgloszenie pisemne w postaci papierowej moze by¢ dokonane poprzez.

1. wyslanie go na adres: Komenda  Powiatowa Polici w  Etku
ul. Chopina 10, 19-300 Eik, w zamknigtych dwéch kopertach z dopiskiem: ,,zgloszenie

zewnetrzne — do  rak  wlasnveh  osobv  upowaznionej, nic otwieraé

w sekretariacie”

2. dorgczenie go osobidcie do sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Elku
ul. Chopina 10, 19-300 Elk w zamknietych dwoch kopertach z dopiskiem jak
w punkcie 1.
4. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w § 5 ust. 2 procedury zgloszen

zewngtrznych, zgloszenie takie moze by¢ dokonane poprzez:

1. wyslanie go na adres: Sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Elku,
ul. Chopina 10, 19-300 Elk, w zamknietych dwdch kopertach z dopiskiem jak w ust. 3
pkt 1.

2 dorgezenie go osobiscie do Sekretariatu Komendanta Powiatowego Policji w Elku

w zamknigtych dwoch kopertach z dopiskiem, jak w ust. 3 pkt 2.



4. Na wniosek zglaszajgcego zgloszenie ustne dokonuje si¢ podczas bezposredniego
spotkania w KPP w Elku w formie protokolu spotkania zorganizowanego w terminie
14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. W trosce o zachowanie poufnosci tozsamosei
sygnalisty, spotkanie takie organizowane jest po uprzednim wyznaczeniu jego terminu.
Preferowang forma wyznaczenia terminu spotkania jest skorzystanie z numeru telefonu:
47 7355210. Numer ten stuzy do kontaktu w sprawie sygnalistow i jest aktywny od
poniedziatku do pigtku w godz. 9:00 do 15:00 (poza dniami ustawowo wolnymi). Podczas
spotkania, za zgodg sygnalisty, zgtoszenie dokumentowane jest w formie protokohs spotkania
(zatgernik nr 2). Sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia
protokolu zgloszenia przez jego podpisanie.

5. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 3 i 4, nie moze by¢ otwierana przez
osob¢ nicposiadajgcg pisemnego upowaznicnia Komendanta Powiatowego Policji
w Etku do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych lub podejmowania dzialan nastepczych.

6. Dostep do wiadomosei zlozonej w zamknigtej kopercie z dopiskiem ..zgloszenie

zewnetrzne — do rak wiasnych osoby upowaznionej, nie otwieraé w sekretariacie” ma

tylko: Komendant Powiatowy Policji w Etku, osoba go zastepujgca/upowaznione osoby.

7 W celu skutecznego podjecia dziatan nastgpczych oraz przekazania informacji

zwrotnej sygnalista podaje w zgtoszeniu adres do kontaktu.

8. Jezeli w zgloszeniu nie zostanie podany adres do kontaktu, nie bedzie realizowany
obowigzek potwierdzania sygnaliScic przyjecia zgloszenia oraz udzielania informacji

zwrotnej w kolejnych etapach procedowania zgloszenia,

9. Sygnalista zapoznaje si¢ z trescia, kwitujgc to wlasnorecznym podpisem, i otrzymuje

egzemplarz klauzuli informacyjnej, ktérej wzor stanowi zatgeznik nr 3 do procedury.
Rozdziat TV
Rejestr zgloszen zewnetrznych

§ 7.1 Zgloszenie zewngtrzne zawierajace informacje o naruszeniu prawa dokonane przez
sygnaliste, za poSrednictwem przeznaczonych do tego kanaldow komunikacji podlega
zarejestrowaniu w rejestrze zgloszen zewnetrznych, ktéry przechowywany jest odpowiednio

w Zespole Kadr i Szkolenia KPP w Etku.

2 Wpisy do Rejestru zgloszen zewngtrznych dokonuja osoby upowaznione.
Rejestr ten przechowywany jest w pomieszezeniu stuzbowym zabezpieczonym przed

dostepem 0s6b postronnych w szafie zamykanej na klucz.



3. Rejestr zgloszen zewnetrznych obejmuje: numer zgloszenia z przypisanym symbolem
Z7., przedmiot naruszenia prawa, dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy
zgloszenie — niezbedne do identyfikacji tych osdb, adres korespondencyjny sygnalisty, date
dokonania zgloszenia, informacj¢ o podjetych dziataniach nastepczych, date zakonczenia

sprawy. Wzor Rejestru stanowi zatacznik nr 4 do procedury zgloszen zewnetrznych.

4. Rejestr zgloszen zewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci, a
dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen sg przechowywane przez okres
3 lat po zakoficzeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakornczono dziatania nastepeze lub po

zakofczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
Rozdzial V

Bezstronna wewnetrzna komérka organizacyjna lub osoba upowazniona
do podejmowania dzialan nastepczych, wlaczajac w to weryfikacjg zgloszenia

zewngtrznego i dalsza komunikacje z sygnalisty

§ 8. 1. W ramach podejmowania dzialan nastgpezych, dokonuje sie wstepnej weryfikacii
zgloszenia zewnetrznego, polegajacej na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy informacji
0 naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, c¢zy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dzialania tego organu, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu
publicznego wlasciwego do podjecia dzialan nastepezych. Rozpatruje zgloszenie zewnetrzne
— w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezace] do zakresu
dziatania tego organu.

2. Bezposredni przelozony funkcjonariusza Policji jest obowigzany wylgezyé
go z weryfikacji zgloszenia oraz podeimowania dzialain nastepczych, jezeli zostanie
uprawdopodebnione  istnienie okolicznosci, ktdre moga wywolaé watpliwosé
co do bezstronnosci tego funkcjonariusza w danej sprawie.

3. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy 0s6b z zespotu, Komendant Powiatowy Policji
w Elku do podejmowania dziatan nastgpczych, wiaczajac w to weryfikacje zgloszenia
zewngtrznego 1 dalsza komunikacje z sygnalisty, w tym wystepowanie o dodatkowe
informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej, wyznacza kierownika komérki

organizacyjne] KPP w Etku lub jego zastepce.



4, W zalezno$ci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia, Komendant Powiatowy
Policji w Etku moze upowazni¢ inne, bezstronne osoby z KPP w Elku do uczestniczenia
w procesie dziatan nast¢pczych.

5. Zasadniczym celem dzialan nastgpczych jest ocena prawdziwosci informacji
rawartych w zgloszeniu zewnetrznym oraz przeciwdziatanie naruszeniu prawa bedacym
przedmiotem zgloszenia.

6. W przypadku stwierdzenia negatywnych przestanek, o ktérych mowa w ust. 5, brak
jest podstaw do prowadzenia dzialan nastepczych, o czym informuje si¢ zglaszajacego.
Gdy informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie przewidzianym
w przepisach odrebnych, w szczegélnosci jako przedmiot powoddztwa cywilnego,
zawiadomienia o podejrzeniu popelienia przestgpstwa, skargi do sadu administracyjnego,
skargi, wniosku, petycji, zazalenia, odwolania, apelacji moze zosta¢ przedstawiona
wlasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie z zachowaniem termindéw okreslonych
w art. 34 ust. 1 pkt 4 ustawy o sygnalistach.

7. W przypadku stwierdzenia w toku wstepnej weryfikacji pozytywnych przestanek,
o ktoryech mowa w ust. 1, podejmuje si¢ dziatania nastgpcze. W sytuacji, gdy zgloszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nie nalezace] do zakresu dzialania tego organu —
przekazuje si¢ zgloszenie do innego organu publicznego whasciwego do podjecia tych dziatan.
Powyzsze nastepuje w terminach i przypadkach okreslonych odpowiednio w art. 34 ust. 2, art.
40 ust. 2 i 41 ustawy o sygnalistach.

8. Wzor upowaznienia do przyjmowania zgloszen zewngtrznych podejmowania dziatan
nastepczych, wlaczajac w to weryfikacj¢ zgloszenia zewnetrznego i dalszg komunikacje
z sygnalistg, w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie
informacji zwrotnej oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym
do prowadzenia rejestru zgloszen zewnetrznych, zostal okredlony w zalaczniku nr 5

do procedury zgloszen zewnetrznych.
Rozdziat VI

Tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi w innej formie

§ 9. 1. Zgloszenia w innej formie, w tym listébw, pism, wnioskéw, petycji, skarg,
e-maili itp. nie bedg rozpatrywane w trybie ustawy o sygnalistach.
2. Zgloszenia zewngtrzne, kiore sa anonimowe, nie beds rozpatrywane wedlug

niniejszej procedury.



Rozdziat VII

Obowigzek potwierdzenia sygnali§cie przyjecia zgloszenia zewnetrznego,

wydania zaswiadczenia

§ 10. 1. Specjalista Zespotu Kadr i Szkolenia lub osoba go zastepujaca, w terminie 7 dni
od dnia wptywu zgloszenia zewngtrznego potwierdza sygnaliscie przyjecie tego zgloszenia -
zalacznik nr 6, chyba Ze sygnalista nie podal adresu do kontakiu, na kiory nalezy przekazac
potwierdzenie.

2. W przypadku gdy zgloszenie dotyczy osoby z zespolu potwierdzenie przyjecia
zgloszenia przesyta osoba upowazniona, chyba Ze sygnalista nie podal adresu do kontaktu, na
ktory nalezy przekazaé potwierdzenie.

3. Na pisemne zadanic (wniosek) sygnalisty, organ publiczny wiasciwy do podjecia
dziatan nastgpczych, wydaje nie p6Zniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania
zaswiadczenie, w ktoérym potwierdza, ze sygnalista podiega ochronie okreslonej w przepisach

rozdzialu 2 ustawy o sygnalistach.
Rozdziat VIII
Obowiazek podjecia, z zachowaniem nalezytej starannosci, dzialan nastepezych

§11.1. Osoby wupowaznione do przyjmowania zgloszen zewngtrznych i
do podeimowania dziatan nastgpczych sg zobowiazane do uniemozliwienia nieupowaznionym
osobom uzyskania dostepu do informacji obj¢tych zgloszeniem oraz zapewnienia ochrony
poufnodcei tozsamoscei sygnalisty, osoby, kidre] dotyczy zgloszenie oraz osoby wskazanej
w zgloszeniu. Zachowanie tajemnicy w zakresie informacji i danych osobowych, uzyskane
w ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewnetrznych, oraz podejmowania dzialan
nastepczych obliguje te osoby takze po ustaniu stosunku stuzby lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktorego wykonywaly te prace.

2. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia osoby upowaznione do weryfikacji
zgloszenia 1 podejmowania dzialan nastgpczych zobowiazane s do dbalosci w zakresie
zachowania poufnosci uzyskanych informacji, w szczegdlnosci gdy wymaga tego sytuacja
postuguja si¢ jedynie numerem tego zgloszenia.

3. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamoéci nie podlegaja ujawnieniu
osobom nieupowaznionym, chyba ze za wyrazng zgoda sygnalisty, w my$l art. 8 ust. 1 ustawy

o sygnalistach.



4. Postanowien, o ktérych mowa w ust. 3, nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie
danych sygnalisty jest obowigzkiem wynikajacym 2z przepisow prawa powszechnie
obowiazujacego, zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o sygnalistach.

5. Wzbr oswiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych oraz informacji
w ramach zgloszenia naruszenia prawach zostal okreslony w zataczniku nr 7 do procedury

zgloszen zewnetrznych.
Rozdzial IX
Maksymalny termin na przekazanie sygnaliScie informacji zwrotnej

§12.1. Specjalista Zespolu Kadr i Szkolenia lub osoba upowazniona przekazuje
sygnali§cie informacj¢ zwrotng na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych
i powodow ftakich dziatah w maksymalnym terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy

od potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach informacje zwrotna przekazuje sie sygnaliscie
w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego,

po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktorym mowa w ust. 1.
Rozdziat X
Ochrona sygnalisty

§ 13. 1. Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dzialania odwetowe, ani proby

lub grozby zastosowania takich dziatan.

2. Zakres ochrony, formy stosowania dziatan odwetowych i tryb postepowania w takich

sytuacjach zostat okreslony w rozdziale 2 ustawy o sygnalistach.

3. Organ publiczny gwarantuje, ze procedura przyjmowania zgloszen oraz zwigzane z

tym przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwiaja uzyskanie dostepu do informacji objetych zgloszeniem

nieupowaznionym osobom,

2) zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktoérej dotyczy

zgtoszenie.

3) ochrona poufnosci, o ktorej mowa w pkt 2, dotyczy informacii, na podstawie ktdrych
mozna bezpodrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamos$é sygnalisty oraz osoby, ktorej

dotyczy zgloszenie.



Rozdzial X1
Informacja o przyjmowaniu zgloszen przez Rzecznika Praw Obywatelskich

§ 14. Zgloszenia zewnetrzne o naruszeniach prawa begda przyjmowane przez RPO
od dnia 25 grudnia 2024 r. wylacznie przez dedvkowane do tego celu kanaly — informacja

w tym zakresie umieszczona zostala w Biuletynie Informacji Publicznej RPO.
Rozdzial XII

§ 15. Procedura zgloszen zewnetrznych w Komendzie Powiatowej Policji

w Etku, wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.

ANT POWIATOWY POLICN W EEKU
HORGHR 7 upowaznienia

1 ZASTEPCA KOMENDANTA
POVWATOWEGO POLICY w EEKU

paaép. Mariusz Hanc



Zatacznik nr 1
do procedury zgloszen
zewnetrznych

Formularz zgloszenia zewnetrznego w Komendzie Powiatowej Policji
w Ellm

Data sporzadzenia:

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

0O dziatania o charakterze korupcyjnym,

1 dziatania z zakresu zamoéwien publicznych,

01 dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

0 dziatania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach Jjednostki
z organami wiadzy publiczne;j i nie zwigzane z dziedzinami wskazanymi wyzej wymienionych obszarach.

1 dziatania z zakresu bezpieczefistwa sicci i systeméw teleinformatycznych,

n inne (jakie?)

Tres¢ zgloszenia:

— Opisz szezegblowo swoje podejrzenia oraz okolicznosei ich zajscia zgodnie z wiedza, ktéra posiadasz,

— Podaj datg i miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub dat¢ i miejsce pozyskania informacii
0 naruszeniu prawa (wskazanie kontekstu zwiazanym z praca/stuzba),

— Opisz konkretng sytuacje lub okolicznosei stwarzajace mozliwosé wystapienia naruszenia prawa,

— Wskaz podmiot, ktérego dotyczy zgloszenie,

— Wskaz ewentualnych $wiadkéw naruszenia prawa,

— Wskaz wszystkie dowody i informacje jakimi dysponujesz, a ktére moga okaza¢ si¢ pomocne
W procesie rozpatrywania zgloszenia,

— Wskaz preferowany sposéb kontaktu zwroinego,

— Czy powiadomite$ juz kogos o tej sprawie? Napisz kto to byt (np. osoby w KGP, media, inne),

— Jakie skutki spowodowaly lub mogg spowodowaé opisane przez Ciebie naruszenia prawa?
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Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnione] informacji zarzuty sa
prawdziwe,

2) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi
fakty i okolicznodei dotyczace przedmiotu zgloszenia,

3) znana jest mi Procedura przyjmowania zgloszeh zewnetrznych i podejmowania dziatan
nastgpezych w Komendzie Powiatowej Policji w Elkuy,

4} Do protokotu dolgczono nastgpujace zataczniki (kserokopie dokumentéw, nosniki pamieci,

zdjgeia itp.,)

data i ezytelny podpis
osoby dokonujgcej zgloszenia




Zatacrnik nr 2
do procedury zgloszen
zewnetrznych

PROTOKOL SPOTKANIA

w sprawie zgloszenia zewng¢trznego naruszenia prawa w Komendzie Powiatowej Policji
w Elku.

(Stopien, imi¢ i nazwisko oraz jednostka organizacyjna przyjmujacego zgloszenie)

Dziatajac na mocy art. 26 ust. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow w zw. z § 6 ust. 3

Zewngtrznej procedury dokonywania zgloszeni naruszeni prawa i podejmowania dziclan nastepezych
w Komendzie Powiatowej Policji w Etku,

(Imig i nazwisko dokonujacego zgloszenia)

(Dane kontaktowe)

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

O dziatania o charakterze korupcyjnym,

1 dziatania z zakresu zamdwien publicznych,

0 dzialania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

O dziatania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw cziowicka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki
z organami wiadzy publicznej i nie zwigzane z dzicdzinami wskazanymi wyzej wymienionych obszarach.

o dzialania z zakresu bezpieczenistwa sieci i systeméw teleinformatycznych,

O inne (jakie?)




(data i czytelny podpis (data i czytelny podpis (data i czytelny podpis
osoby przyjmujacej zgloszenie) osoby uczestniczgcej w zgloszeniu) os0by dokonujacej zgloszenia)

* niepotrzebne skresli¢

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:
1) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnione] informacji zarzuty sa
prawdziwe,




2) ujawnione informacje sa zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnilem wszystkie znane mi
fakty i okolicznosei dotyczace przedmiotu zgloszenia,

3) znana jest mi zewngtrzna procedura zglaszania naruszefi prawa i podejmowania dziatah
nastepczych w Komendzie Powiatowej Policji w Etku,

4) Do protokotu dotaczono nastepujgce zatgezniki (kserokopie dokumentow, nosniki pamiget,
zdjecia itp.,)

ccccccc 4bbnsascnarsaannas NN r AN E IR RAE

(data i czytelny podpis osoby dokonujacej zgloszenia)




Zalacznik Nr 3

do procedury zgloszehi
zewnetrznych

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOB SKEADAJACYCH ZGEOSZENIE ZEWNETRZNE
NARUSZENIA PRAWA W KOMENDZIE POWIATOWEJ POLICJT W ELKU

W zwigzku z otrzymanym zgloszeniem naruszenia przepisow prawa, na podstawie art. 13 rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prze u takich danych oraz
Gz P y wy 74 g0 przep 34

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdinego rozporzqdzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186,

Z pém. zm.), dalej zwane RODO, informuje, ze:

. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Komendant Powiatowy Policji w Elku z siedziba przy ul.
Chopina 10, 19-300 Ek.

- W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przyshuigujacych
Pani/Panu na mocy przepiséw RODO moze Pani/Pan kontaktowaé si¢ z wyznaczonym przez Administratora
Inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod kpp@elk.policja.gov.pl.

. Pani‘a dane osobowe beds przetwarzane w celach zwigzanych ze zglaszanymi przypadkami naruszenia
prawa, na podstawie obowiazku prawnego wynikajacego z przepis6w ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygralistéw zgodnie z art. 6 lit. ¢ RODO.

. Adminisirator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych osobowych. Nie podlegaja one ujawnieniu
nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza zespotu odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze za Pani/a wyrazng zgoda.

. Szezegdlne przypadki, gdy moze dojé¢ do ujawnienia danych:

W zwigzku z postgpowaniami wyjasniajagcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do
obrony przystugujacego osobie, kiorej dotyczy zgloszenie, moze dojé¢ do ujawnienia Panifa danych, gdy
takie dzialanie jest koniecznym i proporcjonalnym cobowiazkiem wynikajacym z przepiséw prawa. Przed
dokonaniem takiego ujawnienia, wlasciwy organ publiczny lub wlasciwy sad powiadomi Pania/a, przesylajac
W postaci papierowej lub eclektronicznej wyjasnienie powodéw ujawnienia danych osobowych,
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozié postepowaniu wyjasniajacemu lub postepowaniu
przygotowawczemu, lub sadowemu.

. Pani/a dane osobowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia lub podjeciem dziatan nastepezych
oraz dokumenty zwiazane z tym zgloszeniem beda przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku
kalendarzowego, w ktorym zakorficzono dziatania nastgpcze, lub po zakoniczeniu postgpowan zainicjowanych
tymi dziataniami, a nastgpnie zostang trwale zniszczone. Dane osobowe, ktore nie maja znaczenia dla
rozpatrywania zgloszenia, nie beda zbierane, a w razie przypadkowego zebrania beda niezwlocznie usuwane.
Usunigcie tych danych osobowych nastapi w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie maja one znaczenia
dla sprawy.

. Posiada Pan/i prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania (poprawiania).
Przystuguje Pani/u takze prawo do Zadania usunigeia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na
przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne
do wywiazania si¢ przez Administratora z obowiazku prawnego I nie wystepujg inne nadrzgdne prawne
podstawy przetwarzania.

. Przyshiguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oscbowych,
ul. Stawki 2, 00-293 Warszawa (nodo.gov.pl), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez
Administratora narusza przepisy RODO.

. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia zgloszenia w trybie ustawy z dnia
14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow, gdyz tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa
Zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu w Komendzie Powiatowej Policji w Efkuy,

10. Pani/a dane nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.
11. Pani/a dane nie beda podlegaly profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
12. Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich:

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zglosi¢ kazdy, kto uwaza, e panstwo naruszylo jego prawa, ze

Jest nieréwno traktowany. Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
adres korespondencyjny: Biuro RPQ, al. Sclidarnosci 77, 00-090 Warszawa.



Zatacznik nr 6 do procedury
zgloszen zewnetrznych

Etk.dnia ............coviiinennn. r.

(pieczgc komorki procedujacej zgloszenie)

Potwierdzenie

przyjecia zgloszenia zewnetrznego

Pan/Pani

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2024
poz. 928) w zwigzku z Procedurg przyjmowania zgloszen zewnetrznych i podejmowania

dziatan nastgpczych w Komendzie Powiatowej Policji w Eiky,

potwierdzam przyjecie zgloszenia, dokonanego w dniu:

{podpis osoby upowaznione;j)



Zatacznik nr 7
do procedury zghoszen
zewnetrznych

X, i I.

Oswiadezenie

Imie (imiona) i nazwisko (stopien SIUZboOWYY: ..o i
Identyfikator kadrowy: ..........c.ooiiiiiiiiie s
Stanowisko SHIZDOWE: ... e

Komoérka organizacyjna KPP w Eiku:

Ja nizej podpisany/a:

1. Os$wiadczam, ze zapoznalem/am si¢c z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
a takze z wewnegtrznymi przepisami w tym zakresie obowigzujacymi u Administratora

1 zobowigzuje sig do ich przestrzegania.

2. Zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ki6re uzyskalam/em lub uzy-
skam w ramach przyjmowania i/lub weryfikacji zgloszen zewnetrznych, podejmowania dziatan
nastepczych oraz przetwarzania danych osobowych os6b’, takze po ustaniu stosunku pracy lub

innego stosunku prawnego, w ramach ktorego wykonuje lub bede wykonywaé
te zadania.

3. Zobowigzujg si¢ do zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosei sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy

zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu*,

4. Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy sposobdw zabezpieczenia danych osobowych,

przetwarzanych w oparciu o udzielone upowaznienie™®,

5. Rozumiem, Zze nadane mi upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wygasa z chwila

jego odwolania*.

(data i czytelny wlasnorgezny podpis osoby skladajacej o§wiadczenie)

*- niewtasciwe skreslic.



